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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение об обработке и защите персональных данных (далее – 

Положение) определяет политику, цели и правовые основания обработки персональных 

данных, а также устанавливает единый порядок обработки и меры по обеспечению 

безопасности персональных данных в Государственном бюджетном образовательном 

учреждении высшего образования города Москвы "Московский государственный институт 

музыки им. А. Г. Шнитке" (далее – Институт, Оператор) в отношении всех категорий субъектов: 

работников, их родственников, абитуриентов, обучающихся, их законных представителей и 

иных лиц. 

1.2. Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Постановлением 

Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных», Трудовым 

кодексом РФ и иными действующими нормативными правовыми актами РФ. 

1.3. Обработка персональных данных (далее – ПД) в Институте осуществляется на 

основе следующих ключевых принципов: 

1) Законность и справедливость: обработка ПД осуществляется на законной и 

справедливой основе. 

2) Ограничение цели: обработка ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка, несовместимая с целями сбора ПД. 

3) Минимизация данных: обработке подлежат только те ПД, которые отвечают целям 

их обработки. Содержание и объем обрабатываемых данных не должны быть избыточными. 

4) Точность: обеспечивается точность, достаточность и актуальность ПД по 

отношению к целям их обработки. 

5) Ограничение хранения: хранение ПД осуществляется в форме, позволяющей 

определить субъекта ПД, не дольше, чем этого требуют цели обработки, если срок хранения не 

установлен федеральным законом или договором. 

6) Локализация: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации 

осуществляются с использованием баз данных, находящихся на территории Российской 

Федерации. 

1.4. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные, по истечении срока их 

хранения или при достижении целей обработки производится комиссией, назначенной 

приказом Ректора. Факт уничтожения персональных данных подтверждается Актом об 

уничтожении персональных данных. 

1.5. Основные термины, используемые в настоящем Положении (персональные данные, 

обработка, оператор, распространение, блокирование и т.д.), применяются в том же значении, 

что и в ст. 3 Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных данных». 
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1.6. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся 

обработки его персональных данных, а также право на отзыв ранее данного им согласия. Отзыв 

согласия осуществляется путем подачи письменного заявления Оператору.  

1.7. Все обращения субъектов персональных данных, включая запросы на получение 

информации, уточнение, блокирование, уничтожение данных и отзывы согласий, подлежат 

обязательной регистрации в Журнале учета обращений субъектов персональных данных. 

1.8. Настоящее Положение является обязательным для исполнения всеми сотрудниками 

Института, допущенными к обработке персональных данных, и является общедоступным 

документом, который подлежит опубликованию на официальном сайте Института. 

 

2. Категории субъектов и перечень обрабатываемых персональных данных 
2.1. В Институте обрабатываются персональные данные (ПД), принадлежащие 

следующим категориям субъектов: 

1) Работники Института и их близкие родственники. 

2) Кандидаты на замещение вакантных должностей. 

3) Абитуриенты и их законные представители. 

4) Обучающиеся и их законные представители. 

5) Выпускники Института. 

6) Контрагенты (физические лица) по гражданско-правовым договорам. 

2.2. Состав и объем обрабатываемых ПД для каждой категории субъектов определяются 

целями обработки и требованиями законодательства РФ. Институт не обрабатывает данные, 

избыточные по отношению к заявленным целям. 

2.3. В отношении работников Института обрабатываются следующие ПД: 

 Фамилия, имя, отчество. 

 Паспортные данные. 

 Адрес регистрации и фактического проживания. 

 Контактные данные (телефон, e-mail). 

 Сведения об образовании, квалификации, профессиональной переподготовке. 

 Сведения о трудовой деятельности (включая данные из трудовой книжки). 

 ИНН, СНИЛС. 

 Сведения о воинском учете. 

 Сведения о семейном положении и составе семьи (в случаях, установленных 

законодательством, например, для предоставления налоговых вычетов). 

 Сведения о заработной плате и иных доходах. 

 Сведения о состоянии здоровья (в части, необходимой для исполнения трудовых 

обязанностей, например, для прохождения медосмотров). 

2.4. В отношении абитуриентов и обучающихся обрабатываются следующие ПД: 

 Фамилия, имя, отчество. 

 Дата и место рождения. 

 Паспортные данные (или данные свидетельства о рождении для несовершеннолетних). 

 Гражданство. 

 Адрес регистрации и фактического проживания. 

 Контактные данные (телефон, e-mail). 

 Сведения о предыдущем образовании (данные аттестата или диплома). 

 Результаты вступительных испытаний (включая ЕГЭ). 

 Сведения о наличии льгот при поступлении. 

 Номер студенческого билета и зачетной книжки. 

 Направление подготовки, номер группы. 

 Сведения об успеваемости и прохождении практик. 

 Фотография (для личного дела, студенческого билета, пропуска). 

 Сведения о воинском учете. 

 Сведения о состоянии здоровья (в части определения группы для занятий физкультурой 

или создания специальных условий обучения). 

2.5. Обработка специальных и биометрических категорий ПД: 
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 Специальные категории ПД (в частности, сведения о состоянии здоровья) 

обрабатываются на основании отдельного письменного согласия субъекта. 

 Биометрические ПД (фотографии) обрабатываются для целей идентификации 

личности (оформление пропуска, студенческого билета) только при 

наличии отдельного письменного согласия субъекта. 

 

 

3. Цели и правовые основания обработки персональных данных 
3.1. Обработка персональных данных (ПД) в Институте осуществляется в строго 

определенных целях, включая, но не ограничиваясь: 

 Для абитуриентов и обучающихся: организация приема, ведение образовательного 

процесса, выдача документов об образовании, предоставление льгот, ведение воинского учета. 

 Для работников: оформление трудовых отношений, расчет заработной платы, 

исполнение требований налогового и пенсионного законодательства, кадровый учет, воинский 

учет. 

 Для всех категорий: обеспечение пропускного режима, исполнение требований 

законодательства РФ. 

3.2. Обработка ПД в Институте осуществляется при наличии хотя бы одного из 

следующих правовых оснований, предусмотренных ст. 6 Федерального закона № 152-ФЗ: 

 С согласия субъекта ПД на обработку его персональных данных. 

 Для исполнения договора, стороной которого является субъект ПД (например, 

трудовой договор или договор на оказание образовательных услуг). 

 Для осуществления функций, полномочий и обязанностей, возложенных на 

Институт законодательством РФ (например, ведение воинского и кадрового учета). 

 Для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта ПД, 

если получение его согласия невозможно. 

 Для осуществления прав и законных интересов Института или третьих лиц при 

условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта ПД. 

3.3. Доступ к персональным данным предоставляется только тем работникам Института, 

которым он необходим для выполнения их должностных обязанностей. Перечень должностей, 

имеющих доступ к персональным данным, утверждается отдельным приказом Ректора. 

3.4. Работники, допущенные к обработке персональных данных, обязаны соблюдать 

режим конфиденциальности. При приеме на работу и перед предоставлением доступа к данным 

каждый работник подписывает Обязательство о неразглашении персональных данных. 

 

4. Порядок и условия обработки персональных данных 
4.1. Институт осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу, обезличивание, 

блокирование, удаление и уничтожение ПД. 

4.2. Обработка ПД ведется смешанным способом: как с использованием средств 

автоматизации, так и без таковых. 

4.3. Ключевым условием обработки ПД граждан РФ является локализация. Сбор, 

запись, хранение и любые другие операции с использованием баз данных осуществляются 

исключительно на серверах, физически расположенных на территории Российской Федерации. 

4.4. Письменное согласие субъекта (или его законного представителя) является 

обязательным и оформляется в виде отдельного, конкретного и информированного 

документа в следующих случаях: 

 Если обработка не подпадает под иные законные основания (см. п. 3.2). 

 Для обработки специальных категорий ПД (сведения о здоровье). 

 Для обработки биометрических ПД (фотографии для идентификации). 

 Для принятия решений, порождающих юридические последствия, на основании 

исключительно автоматизированной обработки. 

Для зачисления и ведения образовательного процесса совершеннолетний обучающийся 

или абитуриент предоставляет письменное. 
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В случае, если субъект персональных данных является несовершеннолетним, согласие на 

обработку его данных подписывается законным представителем. 

4.5. Отдельное согласие на распространение ПД требуется для публикации данных на 

официальном сайте Института или на общедоступных стендах. 

4.6. При оформлении трудовых отношений работник предоставляет письменное согласие 

на обработку своих персональных данных. 

4.7. Для целей прохождения обязательных медицинских осмотров работник 

предоставляет отдельное письменное согласие на обработку сведений о состоянии. 

4.8. При утечке ПД Институт обязан в течение 24 часов уведомить Роскомнадзор о 

происшествии, а в течение 72 часов предоставить результаты внутреннего расследования. 

 

5. Передача и хранение персональных данных 
5.1. Институт вправе передавать ПД третьим лицам (органам власти, контрагентам) только 

при наличии законных оснований и, если требуется, письменного согласия субъекта. При 

передаче по поручению с третьим лицом заключается договор, содержащий обязательства по 

защите ПД. 

5.2. Трансграничная передача персональных данных осуществляется в соответствии 

со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ. Оператор до начала осуществления 

трансграничной передачи персональных данных обязан уведомить Роскомнадзор о своем 

намерении осуществлять трансграничную передачу персональных данных и убедиться в 

обеспечении адекватной защиты прав субъектов персональных данных иностранным 

государством. 

5.3. Хранение ПД осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта, не дольше, 

чем этого требуют цели обработки, если иной срок не установлен федеральным законом или 

договором (например, законодательством об архивном деле). 

5.4. ПД, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в запираемых шкафах или 

сейфах в контролируемых помещениях. ПД в информационных системах защищены паролями 

и разграничением прав доступа. 

5.5. По достижении целей обработки или в случае отзыва согласия ПД подлежат 

уничтожению в установленный законом срок. 

 

6. Передача персональных данных третьим лицам 
6.1. Институт осуществляет передачу персональных данных (ПД) третьим лицам только 

при наличии законных оснований: с письменного согласия субъекта или в случаях, прямо 

предусмотренных законодательством РФ. 

6.2. Передача персональных данных осуществляется без согласия субъекта 

персональных данных в случаях, установленных частью 1 статьи 6 Федерального закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ, в том числе для достижения целей, предусмотренных законом, при 

осуществлении правосудия, исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного 

лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об 

исполнительном производстве. 

6.3. Поручение обработки ПД третьему лицу (например, банку для начисления 

зарплаты, аутсорсинговой компании) осуществляется только с согласия субъекта ПД и на 

основании заключаемого с этим лицом договора. Договор должен содержать обязанность 

контрагента соблюдать конфиденциальность, обеспечивать безопасность ПД и использовать их 

только в оговоренных целях. 

6.4. Распространение ПД (публикация на официальном сайте, информационных 

стендах, в буклетах) допускается исключительно при наличии отдельного письменного 

согласия субъекта на распространение персональных данных, оформленного в 

соответствии со ст. 10.1 ФЗ-152. В данном согласии субъект вправе установить запреты и 

условия на обработку своих ПД неограниченным кругом лиц. 

6.5. Трансграничная передача ПД на территорию иностранных государств запрещена, 

за исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством, и только при условии 

предварительного уведомления Роскомнадзора о намерении осуществлять такую передачу и 



5 
 

получении от него соответствующего разрешения (если страна не обеспечивает адекватной 

защиты ПД). 

6.6. При любой передаче ПД по незащищенным каналам связи (Интернет) должны 

применяться технические меры защиты информации (например, шифрование). 

6.7. Институт ведет учет всех случаев передачи ПД в специальном журнале, где 

фиксируется, кому, когда, на каком основании и какие данные были переданы. 

 

7. Хранение и уничтожение персональных данных 
7.1. Хранение персональных данных (ПД) осуществляется в форме, позволяющей 

определить субъекта ПД, не дольше, чем этого требуют цели их обработки, если конкретный 

срок хранения не установлен федеральным законом или договором, стороной которого является 

субъект ПД. 

7.2. Сроки хранения документов, содержащих ПД, определяются в строгом соответствии 

с «Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе 

деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и 

организаций, с указанием сроков их хранения», утвержденным Приказом Росархива от 

20.12.2019 № 236, а также иными нормативными актами. 

7.3. В частности, устанавливаются следующие основные сроки хранения: 

 Личные дела работников (включая трудовые договоры) – 75 лет (для оконченных 

до 01.01.2003) или 50 лет (для оконченных после 01.01.2003). 

 Личные дела обучающихся (отчисленных и закончивших обучение) – 75 лет. 

 Документы (заявления, анкеты) кандидатов, которым было отказано в приеме на 

работу или обучение – 3 года. 

 Письменные согласия на обработку ПД – 3 года после истечения срока их действия. 

7.4. По истечении установленных сроков хранения или по достижении целей обработки 

ПД подлежат уничтожению либо обезличиванию. 

7.5. Уничтожение документов и иных носителей, содержащих ПД, производится 

специально созданной комиссией. Факт уничтожения обязательно фиксируется в «Акте о 

выделении к уничтожению документов». 

7.6. Институт обеспечивает раздельное хранение ПД (материальных носителей), 

обработка которых осуществляется в различных целях. Хранение осуществляется в условиях, 

обеспечивающих сохранность ПД и исключающих несанкционированный доступ к ним 

(запираемые шкафы, сейфы, контролируемые помещения). 

 

8. Актуализация, прекращение обработки и уничтожение персональных данных 
8.1. Институт обеспечивает актуальность и точность обрабатываемых персональных 

данных (ПД). В случае выявления неточных или устаревших ПД, Институт производит их 

уточнение (актуализацию). При обращении субъекта ПД с требованием об уточнении его 

данных, Институт обязан внести изменения в течение 7 рабочих дней. 

8.2. Обработка ПД подлежит прекращению с последующим уничтожением в следующих 

случаях: 

 Достигнуты цели обработки ПД. 

 Истек срок хранения ПД, установленный законодательством или согласием. 

 Субъект ПД отозвал свое согласие на обработку, и у Института нет иных законных 

оснований для продолжения обработки. 

 Выявлен факт неправомерной обработки ПД. 

8.3. Институт обязан прекратить обработку и уничтожить ПД в срок, не превышающий 30 

дней с даты наступления одного из оснований, указанных в п. 8.2 настоящего Положения. 

8.4. Уничтожение носителей, содержащих ПД, производится комиссией, назначаемой 

приказом Ректора. Факт уничтожения обязательно документируется «Актом об 

уничтожении персональных данных». 

8.5. Акт об уничтожении должен содержать: 

 Наименование Института. 

 Дату, время и место уничтожения. 
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 Состав комиссии. 

 Основание для уничтожения. 

 Перечень уничтоженных носителей с указанием типа (документ, диск и т.д.) и 

количества. 

 Способ уничтожения. 

 Подписи членов комиссии. 

8.6. Способ уничтожения должен полностью исключать возможность последующего 

восстановления данных: 

 Для бумажных носителей: физическое уничтожение (например, с помощью 

шредера). 

 Для электронных носителей: гарантированное стирание информации или 

физическое разрушение носителя. 

8.7. Копия Акта об уничтожении подлежит хранению в Институте для подтверждения 

выполнения требований законодательства. 

 

9. Права и обязанности субъектов персональных данных и Оператора 

9.1. Субъект персональных данных имеет право: 
 На получение информации: Запрашивать и получать полную информацию, 

касающуюся обработки его персональных данных (ПД), включая сведения о правовых 

основаниях и целях обработки, о сроках обработки и хранения, о лицах, которым могут быть 

раскрыты данные. 

 На доступ: Получать доступ к своим ПД и знакомиться с ними, включая право на 

получение копии любой записи, содержащей его ПД. 

 На уточнение: Требовать от Института уточнения своих ПД, их блокирования или 

уничтожения в случае, если данные являются неполными, устаревшими, неточными или 

незаконно полученными. 

 На отзыв согласия: В любой момент отозвать свое согласие на обработку ПД путем 

подачи письменного заявления. 

 На обжалование: Обжаловать неправомерные действия или бездействие Института 

при обработке его ПД в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 

данных (Роскомнадзор) или в судебном порядке. 

 На защиту своих прав: Осуществлять иные права, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации. 

9.2. Субъект персональных данных обязан: 
 Предоставлять Институту достоверные персональные данные, необходимые для 

исполнения договора или требований законодательства. 

 Своевременно информировать Институт об изменении своих персональных 

данных (например, при смене фамилии, паспорта, адреса регистрации). 

9.3. Институт (Оператор) обязан: 
 Предоставлять субъекту ПД или его представителю информацию об обработке его ПД 

(или мотивированный отказ) в течение 10 рабочих дней с даты получения запроса. 

 Вносить необходимые изменения в неполные, неточные или неактуальные ПД в 

течение 7 рабочих дней со дня представления субъектом подтверждающих документов. 

 Прекратить неправомерную обработку ПД или обеспечить ее прекращение в срок, не 

превышающий 3 рабочих дней. 

 Уведомлять субъекта ПД о принятых мерах и об устранении допущенных нарушений. 

 Прекратить обработку ПД и уничтожить их в течение 30 дней после получения отзыва 

согласия, если отсутствуют иные законные основания для обработки. 

 

10. Меры по обеспечению безопасности и конфиденциальности персональных 

данных 
10.1. Институт принимает комплекс необходимых и достаточных правовых, 

организационных и технических мер для защиты персональных данных (ПД) от 

неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, 
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копирования, распространения, а также от иных неправомерных действий в соответствии со ст. 

19 Федерального закона № 152-ФЗ. 

10.2. Правовые и организационные меры включают: 

 Назначение ответственного: Приказом Ректора назначается лицо, ответственное за 

организацию обработки персональных данных в Институте. 

 Локальные акты: Разработка и утверждение локальных нормативных актов, 

определяющих политику и процедуры работы с ПД (включая настоящее Положение). 

 Ограничение доступа: Допуск к обработке ПД имеют только сотрудники, 

включенные в специальный Перечень должностей, и только в объеме, необходимом для 

выполнения их служебных обязанностей. 

 Обучение и ответственность: Все допущенные к работе с ПД сотрудники проходят 

обязательный инструктаж, знакомятся с законодательством и локальными актами под подпись 

и подписывают обязательство о неразглашении конфиденциальной информации. 

 Физическая безопасность: Обеспечение хранения материальных носителей ПД 

(бумажных документов, дисков, флеш-накопителей) в запираемых сейфах или шкафах, 

расположенных в контролируемых помещениях с ограниченным доступом. 

 Внутренний контроль: Проведение периодических внутренних проверок и аудитов 

соответствия процессов обработки ПД требованиям законодательства. 

10.3. Технические меры включают: 

 Определение уровня защищенности: Проведение оценки угроз безопасности ПД в 

информационных системах и определение требуемого уровня защищенности в соответствии с 

Постановлением Правительства РФ № 1119. 

 Идентификация и аутентификация: Применение парольной защиты для доступа к 

информационным системам. Пароли должны соответствовать установленным требованиям 

сложности и периодически меняться. 

 Управление доступом: Разграничение прав доступа пользователей к 

информационным ресурсам, программам и данным. 

 Антивирусная защита: Использование сертифицированных антивирусных средств с 

регулярно обновляемыми базами на всех компьютерах, где обрабатываются ПД. 

 Межсетевое экранирование: Применение межсетевых экранов для защиты от 

несанкционированного доступа из внешних сетей. 

 Обнаружение вторжений и резервное копирование: Использование средств 

обнаружения вторжений и регулярное создание резервных копий данных для их 

восстановления в случае сбоев или атак. 

 Учет машинных носителей: Ведение строгого учета всех машинных носителей 

информации (жестких дисков, USB-накопителей), на которых хранятся ПД. 

10.4. Реагирование на инциденты (утечки) безопасности: 

 При выявлении факта утечки ПД или подозрения на нее, ответственный сотрудник 

незамедлительно информирует лицо, ответственное за организацию обработки ПД. 

 Институт обязан в срок не позднее 24 часов с момента обнаружения инцидента 

уведомить Роскомнадзор о произошедшем. 

 В срок не позднее 72 часов провести внутреннее расследование причин и 

последствий инцидента и предоставить его результаты в Роскомнадзор. 

 

11. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту 

персональных данных 
11.1. Лица, виновные в нарушении требований законодательства РФ и положений 

настоящих локальных актов, регулирующих обработку и защиту персональных данных (ПД), 

несут дисциплинарную, материальную, гражданско-правовую, административную и уголовную 

ответственность. 

11.2. К персональной административной и уголовной ответственности могут быть 

привлечены должностные лица Института. 
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11.3. Дисциплинарная ответственность: Любой сотрудник Института, по чьей вине 

произошло нарушение норм обработки и защиты ПД, может быть привлечен к дисциплинарной 

ответственности, включая замечание, выговор, а в случае тяжких последствий — увольнение. 

11.4. Помимо прямой финансовой ответственности, любое нарушение, и в особенности 

утечка данных, наносит непоправимый ущерб деловой репутации Института, подрывая 

доверие со стороны обучающихся, работников и партнеров. 

 

12. Документация и формы 

12.1. В приложениях к настоящему Положению приведены типовые формы заявлений, 

уведомлений, согласий и иных документов, используемых при реализации прав субъектов 

персональных данных, а также при оформлении и рассмотрении запросов и обращений, 

связанных с обработкой персональных данных. 

12.2. Все формы и приложения подлежат регулярной актуализации в соответствии с 

изменениями действующего законодательства Российской Федерации и внутренними 

процедурами Оператора. Внесение изменений и дополнений осуществляется 

уполномоченными лицами и утверждается приказом руководителя или иным локальным 

нормативным актом. 

12.3. В ходе обработки персональных данных использование типовых форм обязательно 

для обеспечения единого стандарта документооборота и соответствия требованиям 

законодательства. 

 

13. Порядок оформления, учета и хранения согласий на обработку персональных 

данных 

13.1. Порядок оформления 

13.1.1. Согласия на обработку персональных данных оформляются в письменной форме 

на бумажном носителе. В Институте используются следующие формы согласий: 

 Согласие работника на обработку персональных данных (Приложение № 1); 

 Согласие на обработку персональных данных обучающегося/абитуриента (Приложение 

№ 2); 

 Согласие законного представителя на обработку персональных данных 

несовершеннолетнего (Приложение № 3); 

 Согласие работника на распространение персональных данных (Приложение № 4); 

 Согласие обучающегося на распространение персональных данных и использование 

изображений (Приложение № 5); 

 Согласие на распространение персональных данных несовершеннолетнего 

обучающегося (Приложение № 6); 

 Согласие на обработку специальных категорий персональных данных (сведений о 

состоянии здоровья) (Приложение № 7). 

13.1.2.  При приеме на работу и допуске к обработке персональных данных работник 

подписывает Обязательство о неразглашении персональных данных (Приложение № 8). 

13.1.3. Оформление согласий осуществляется: 

сотрудниками отдела кадров — для работников; 

приемной комиссией / учебно-методическим управлением — для абитуриентов и 

обучающихся. 

При приеме на работу или зачислении на обучение оформляется комплект согласий в 

соответствии с категорией субъекта персональных данных. Иные согласия оформляются по 

мере необходимости. 

13.2.  Порядок учета и регистрации 

13.2.1. Учет согласий субъектов персональных данных осуществляется по факту их 

наличия в личных делах работников и обучающихся. 

13.2.2. Регистрация согласий производится путем включения их во внутреннюю опись 

документов личного дела. Опись содержит наименование согласия, дату его подписания и 

количество листов. 
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13.2.3. Допускается ведение вспомогательного учета в электронной форме (в кадровой 

информационной системе или в электронных таблицах) без обязательного дублирования 

записей в бумажных журналах регистрации. 

13.3 Порядок хранения 

13.3.1. Оригиналы согласий и обязательств о неразглашении на бумажных носителях 

хранятся в составе личных дел в отдельном запираемом кабинете, обеспечивающем защиту от 

несанкционированного доступа. 

13.3.2. Доступ к личным делам имеют только лица, включенные в Перечень сотрудников, 

допущенных к обработке персональных данных, утвержденный приказом Ректора. 

13.3.3. Согласия хранятся в течение всего срока их действия. После достижения целей 

обработки, отзыва согласия или истечения срока хранения документы подлежат уничтожению 

в порядке, установленном Разделом 7 и 8 настоящего Положения. 
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 приложение № 1 к Положению об обработке 

и защите персональных данных в Государственном 

бюджетном образовательном учреждении высшего 

образования города Москвы  

"Московский государственный институт 

музыки им. А.Г. Шнитке" в новой редакции  

 

 

 

СОГЛАСИЕ 

работника на обработку персональных данных 

 

г. Москва                                        «__» ______________ 20_ г. 

 

Я, _________________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество полностью) 

_________________________________________________________________________________________________ 
(должность, структурное подразделение) 

паспорт серия __________ номер _____________, выдан «__» ______________ _______ г. 

кем выдан ________________________________________________________________________________________ 

код подразделения ________________, зарегистрированный(ая) по адресу: _________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________, 

настоящим даю свое конкретное, информированное и сознательное согласие 

Оператору: Государственному бюджетному образовательному учреждению высшего образования города 

Москвы "Московский государственный институт музыки имени А. Г. Шнитке" (ИНН 7734099035), 

расположенному по адресу: г. Москва, ул. Маршала Соколовского, д. 10 (далее – Работодатель), на обработку моих 

персональных данных (далее – ПД). 

 

1. Цели обработки: 

Обеспечение соблюдения трудового законодательства, заключение и исполнение обязательств по 

трудовому договору, ведение кадрового учета, расчет и выплата заработной платы, исчисление и уплата налогов и 

страховых взносов, содействие в обучении и карьерном росте, обеспечение личной безопасности и сохранности 

имущества. 

2. Перечень обрабатываемых персональных данных: 

Фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; гражданство; данные документа, удостоверяющего 

личность; ИНН; СНИЛС; адрес регистрации и фактического проживания; контактные телефоны и адрес 

электронной почты; фотография (для оформления служебного удостоверения/пропуска и визуальной 

идентификации личности); сведения об образовании, квалификации и наличии специальных знаний; сведения о 

трудовой деятельности; сведения о семейном положении и составе семьи (в случаях, установленных 

законодательством, например, для предоставления налоговых вычетов); сведения о воинской обязанности; 

сведения о доходах у Работодателя. 

3. Перечень действий с персональными данными: 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передача (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. Обработка может осуществляться как с использованием средств автоматизации, так и без 

них. 

4. Передача третьим лицам: 

Настоящим я даю согласие на передачу моих ПД следующим третьим лицам для достижения указанных 

выше целей: 

Кредитные организации (банки): для зачисления заработной платы. 

Государственные органы: Социальный фонд России, Федеральная налоговая служба, военные 

комиссариаты и иные органы в случаях, установленных законодательством. 

5. Срок действия и порядок отзыва: 

Настоящее согласие действует в течение всего срока действия трудового договора и после его прекращения 

в течение сроков, установленных законодательством об архивном деле РФ. 

Я проинформирован(а), что вправе отозвать настоящее согласие путем подачи письменного заявления. В 

случае отзыва Работодатель вправе продолжить обработку моих ПД без моего согласия при наличии оснований, 

предусмотренных законодательством (п. 2–11 ч. 1 ст. 6, ч. 2 ст. 10 и ч. 2 ст. 11 ФЗ № 152-ФЗ). 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Положением об обработке и защите персональных данных ГБОУ ВО 

города Москвы "МГИМ им. А.Г. Шнитке". 

 

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден(а). 

 

_________________________ / ______________________________________________________________________ / 
                (Подпись)                                                                                                            (Фамилия, Имя, Отчество) 
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 приложение № 2 к Положению об обработке и защите персональных 

данных в Государственном бюджетном образовательном учреждении 

высшего образования города Москвы "Московский государственный 

институт музыки им. А.Г. Шнитке" в новой редакции 
 
 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных обучающегося/абитуриента 

 

г. Москва                                        «__» ______________ 20_ г. 

 

Я, _________________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество полностью) 

паспорт серия __________ номер _____________, выдан «__» ______________ _______ г. 

кем выдан ________________________________________________________________________________________ 

код подразделения ________________, зарегистрированный(ая) по адресу: _________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________, 

настоящим даю свое конкретное, информированное и сознательное согласие 
Оператору: Государственному бюджетному образовательному учреждению высшего образования города Москвы 

"Московский государственный институт музыки имени А. Г. Шнитке" (ИНН 7734099035), расположенному по адресу: г. 

Москва, ул. Маршала Соколовского, д. 10, на обработку моих персональных данных (далее – ПД). на следующих условиях:  

1. Цели обработки: 

Обработка осуществляется исключительно в целях: 

 Обеспечения моего участия в конкурсе на поступление в Институт. 

 Организации и обеспечения моего образовательного процесса в случае зачисления. 

 Исполнения Институтом обязанностей, возложенных на него законодательством РФ в сфере образования и 

воинского учета. 

2. Перечень обрабатываемых персональных данных: 

 Общие: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; пол; гражданство; данные документа, удостоверяющего 

личность; адрес регистрации и фактического проживания; контактные данные (телефон, e-mail); СНИЛС; ИНН. 

 Связанные с образованием: сведения о предыдущем образовании (данные аттестата/диплома); результаты 

вступительных испытаний (включая ЕГЭ); направление подготовки; номер группы; сведения об успеваемости и прохождении 

практик; номер студенческого билета/зачетной книжки. 

 Иные: фотография (для личного дела и пропуска); сведения о воинском учете; сведения о состоянии здоровья 

(только в части, необходимой для определения медицинской группы для занятий физкультурой или создания специальных 

условий обучения). 

2. Перечень действий с персональными данными: 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передача (предоставление, доступ) в установленных законом случаях, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. 

3. Способ обработки: 

Смешанная обработка (автоматизированная с использованием информационных систем и неавтоматизированная). 

4. Передача третьим лицам: 

Я проинформирован(а), что мои данные могут быть переданы без дополнительного согласия в государственные органы 

(Министерство науки и высшего образования РФ, Департамент культуры города Москвы, Рособрнадзор, военные 

комиссариаты, налоговые органы) в целях исполнения законодательства РФ. Передача иным третьим лицам осуществляется 

только с моего отдельного письменного согласия. 

5. Срок действия согласия: 

Настоящее согласие действует: 

 Для абитуриента: в течение 1 года с момента подписания. 

 Для зачисленного обучающегося: в течение всего срока обучения и далее в течение 75 лет для хранения 

документов в архиве в соответствии с законодательством РФ. 

6. Порядок отзыва согласия: 

Я уведомлен(а), что вправе в любое время отозвать настоящее согласие путем подачи письменного заявления на имя 

Ректора Института. Я осознаю, что в случае отзыва согласия Институт будет вправе продолжить обработку моих ПД при 

наличии иных законных оснований (например, для исполнения договора или требований закона). 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Положением об обработке и защите персональных данных ГБОУ ВО города 

Москвы "МГИМ им. А.Г. Шнитке". 

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден(а). 

 

_________________________ / ______________________________________________________________________ / 
                          (Подпись)                                                                                                            (Фамилия, Имя, Отчество) 
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приложение № 3 к Положению об обработке и защите 

персональных данных в Государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования 

города Москвы "Московский государственный 

институт музыки им. А.Г. Шнитке" в новой редакции 

 

СОГЛАСИЕ 

законного представителя на обработку персональных данных несовершеннолетнего 

обучающегося/абитуриента 

 

г. Москва                                          «__» ______________ 20_ г. 

 

Я, _________________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество полностью) 

паспорт серия __________ номер _____________, выдан «__» ______________ _______ г. 

кем выдан ________________________________________________________________________________________ 

код подразделения ________________, зарегистрированный(ая) по адресу: _________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________, 
являясь законным представителем (отец, мать, опекун, попечитель – нужное подчеркнуть) несовершеннолетнего: 

_________________________________________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего полностью) 

настоящим даю свое конкретное, информированное и сознательное согласие 

Оператору: Государственному бюджетному образовательному учреждению высшего образования города 

Москвы "Московский государственный институт музыки имени А. Г. Шнитке" (ИНН 7734099035), 

расположенному по адресу: г. Москва, ул. Маршала Соколовского, д. 10, на обработку персональных данных 

представляемого мною несовершеннолетнего на следующих условиях: 

1. Цели обработки:  

Обработка осуществляется исключительно в целях: 

 Обеспечения участия представляемого мною несовершеннолетнего в конкурсе на поступление в 

Институт. 

 Организации и обеспечения его образовательного процесса в случае зачисления. 

 Исполнения Институтом обязанностей, возложенных на него законодательством РФ в сфере образования 

и воинского учета. 

2. Перечень обрабатываемых персональных данных несовершеннолетнего: 

 Общие: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; пол; гражданство; данные свидетельства о 

рождении (или паспорта); адрес регистрации и фактического проживания; контактные данные (телефон, e-mail); 

СНИЛС. 

 Связанные с образованием: сведения о предыдущем образовании (данные аттестата); результаты 

вступительных испытаний (включая ЕГЭ); направление подготовки; номер группы; сведения об успеваемости и 

прохождении практик. 

 Иные: фотография (для личного дела и пропуска); сведения о воинском учете; сведения о состоянии 

здоровья (в части, необходимой для определения медицинской группы для занятий физкультурой или создания 

специальных условий обучения). 

3. Перечень действий с персональными данными: 

Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передача (предоставление, доступ) в установленных законом случаях, обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

4. Способ обработки:  

Смешанная обработка (автоматизированная с использованием информационных систем и 

неавтоматизированная). 

5. Срок действия согласия:  

Настоящее согласие действует в течение всего срока обучения представляемого мною несовершеннолетнего 

и далее в течение 75 лет для хранения его документов в архиве в соответствии с законодательством РФ. 

6. Порядок отзыва согласия:  

Я уведомлен(а), что вправе в любое время отозвать настоящее согласие путем подачи письменного 

заявления на имя Ректора Института. Я осознаю, что в случае отзыва согласия Институт будет вправе продолжить 

обработку ПД представляемого мною лица при наличии иных законных оснований (например, для исполнения 

договора или требований закона). 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Положением об обработке и защите персональных данных ГБОУ ВО 

города Москвы "МГИМ им. А.Г. Шнитке". 

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден(а). 

 

_________________________ / ______________________________________________________________________ / 
                          (Подпись)                                                                                                            (Фамилия, Имя, Отчество) 
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 приложение № 4 к Положению об обработке и защите 

персональных данных в Государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования города 

Москвы "Московский государственный институт музыки      

им. А.Г. Шнитке" в новой редакции 

 

СОГЛАСИЕ 

работника на обработку персональных данных, разрешенных для распространения 

 

г. Москва                                          «__» ______________ 20_ г. 

 

Я, _________________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество полностью) 

_________________________________________________________________________________________________ 
(должность, структурное подразделение) 

паспорт серия __________ номер _____________, выдан «__» ______________ _______ г. 

кем выдан ________________________________________________________________________________________ 

код подразделения ________________, зарегистрированный(ая) по адресу: _________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________,  
настоящим даю свое конкретное, информированное и сознательное согласие 

Оператору: Государственному бюджетному образовательному учреждению высшего образования города Москвы 

"Московский государственный институт музыки имени А. Г. Шнитке" (ИНН 7734099035) на распространение (публикацию) 

моих персональных данных. 

1. Цель распространения: Информирование общественности о кадровом составе и высокой квалификации 

профессорско-преподавательского состава Института в соответствии с требованиями законодательства об образовании. 

2. Информационные ресурсы, на которых разрешается распространение: 

Я даю согласие на распространение моих персональных данных на следующих информационных ресурсах Оператора 

(отметьте «Да» напротив каждого ресурса, на котором вы разрешаете публикацию): 

Информационный ресурс Адрес ресурса (страница, канал) Разрешаю (Да/Нет) Запреты и условия 

Официальный сайт 

Института 

https://schnittke-mgim.ru/   

Официальная страница 

ВКонтакте 

https://vk.com/schnittke_mgim   

Официальный Telegram-

канал 

https://t.me/mgim_schnittke   

Информационные стенды Расположенные в помещениях 

Института. 

  

Печатная продукция 

Института 

Буклеты, программы концертов и 

мероприятий, афиши 

  

3. Перечень персональных данных, разрешенных к распространению:  

(Отметьте «ДА» только напротив тех данных, которые вы разрешаете публиковать) 

Категория персональных данных Разрешаю к публикации (Да/Нет) Запреты и условия 

Фамилия, Имя, Отчество 

 

 

 

Занимаемая должность 

 

 

 

Уровень образования   

Квалификация   

Наименование направления подготовки 

и (или) специальности  

 

Учёная степень   

Учёное звание   

Повышение квалификации и (или) 

проф. переподготовка  

 

Общий стаж   

Стаж работы по специальности   

Преподаваемые учебные предметы, 

курсы, дисциплины (модули) (для 

ППС)  

 

Фотография (цифровое изображение)   

 

4. Срок действия и порядок отзыва:  
Настоящее согласие действует 5 лет со дня его подписания или до дня подачи мной письменного заявления об его 

отзыве. В случае получения моего письменного заявления об отзыве, Оператор обязан прекратить распространение моих ПД. 

 

Я осознаю, что после публикации мои персональные данные станут доступны неограниченному кругу лиц. 

 

_________________________/______________________________________________________________________/ 

                                            (Подпись)                                                                                                            (Фамилия, Имя, Отчество) 
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приложение № 5 к Положению об обработке и защите 

персональных данных в Государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования 

города Москвы "Московский государственный 

институт музыки им. А.Г. Шнитке" в новой редакции 

 

 

СОГЛАСИЕ 

на распространение персональных данных и использование изображений обучающегося 

 

г. Москва                                          «__» ______________ 20_ г. 

 

Я, _________________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество полностью) 

паспорт серия __________ номер _____________, выдан «__» ______________ _______ г. 

кем выдан ________________________________________________________________________________________ 

код подразделения ________________, зарегистрированный(ая) по адресу: _________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________,  
являясь обучающимся Государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования города 

Москвы "Московский государственный институт музыки им. А.Г. Шнитке" (далее – Институт), настоящим даю 

свое добровольное, конкретное и информированное согласие на нижеследующее: 

1. Согласие на распространение ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

Я даю согласие Институту на распространение следующих категорий моих персональных данных в 

информационных, учебных и культурно-просветительских целях. (Проставьте отметку «Да» только напротив 

тех данных, которые вы разрешаете публиковать): 

Категории персональных 

данных 

Разрешаю к распространению 

(Да/Нет) 

Запреты и условия 

Фамилия, Имя, Отчество   

Факультет, кафедра, курс, 

направление подготовки 
  

Сведения о творческих и учебных 

достижениях (победы в конкурсах, 

участие в проектах) 

  

2. Согласие на создание и использование ИЗОБРАЖЕНИЙ (фото, видео, аудио) 

2.1. Я разрешаю Институту проводить фото- и видеосъемку, а также аудиозапись с моим участием во время 

учебных, концертных, репетиционных, конкурсных и иных публичных мероприятий, проводимых Институтом. 

2.2. Я даю согласие на обнародование и дальнейшее использование моих изображений (фотографий, 

видеозаписей) и аудиозаписей (далее – Материалы) путем их размещения на следующих ресурсах. 

(Проставьте отметку «Да» только напротив тех данных, которые вы разрешаете публиковать): 

Информационный 

ресурс 

Адрес ресурса (страница, 

канал) 

Разрешаю (Да/Нет) Запреты и условия 

Официальный сайт 

Института 

https://schnittke-mgim.ru/   

Официальная страница 

ВКонтакте 

https://vk.com/schnittke_mgim   

Официальный Telegram-

канал 

https://t.me/mgim_schnittke   

Информационные 

стенды 

Расположенные в помещениях 

Института. 

  

Печатная продукция 

Института 

Буклеты, программы концертов и 

мероприятий, афиши 

  

2.3. Настоящее согласие включает право Института на редактирование и иную переработку Материалов без 

искажения моего образа. 

3. Интеллектуальные права 

3.1. Я согласен(на), что исключительное право на аудиовизуальные произведения и иные сложные объекты 

(видеоролики, фильмы, записи концертов), созданные Институтом на основе Материалов с моим участием, 

принадлежит Институту в полном объеме. 

4. Гарантии и срок действия 

 Институт гарантирует, что использование Материалов будет осуществляться способами, не 

порочащими мою честь, достоинство и деловую репутацию. 

 Настоящее согласие действует в течение всего срока моего обучения в Институте, а также в течение 10 

(десяти) лет после его окончания (для целей формирования архива и портфолио Института), если не будет отозвано 

мной ранее. 
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 Я проинформирован(а), что вправе в любое время отозвать данное согласие путем подачи письменного 

заявления. Отзыв согласия не распространяется на Материалы, которые были правомерно обнародованы до 

момента отзыва. 

 

Я осознаю, что после публикации мои персональные данные станут доступны неограниченному кругу лиц. 
 

_________________________/______________________________________________________________________/ 

                                            (Подпись)                                                                                                            (Фамилия, Имя, Отчество) 
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 приложение № 6 к Положению об обработке и защите 

персональных данных в Государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования 

города Москвы "Московский государственный 

институт музыки им. А.Г. Шнитке" в новой редакции 

 

 

СОГЛАСИЕ 

на распространение персональных данных и использование изображений несовершеннолетнего 

обучающегося 

 

г. Москва                                          «__» ______________ 20_ г. 

 

Я, _________________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество полностью) 

паспорт серия __________ номер _____________, выдан «__» ______________ _______ г. 

кем выдан ________________________________________________________________________________________ 

код подразделения ________________, зарегистрированный(ая) по адресу: _________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________,  
являясь законным представителем (родителем, опекуном) несовершеннолетнего обучающегося, указанного в п. 

2, действуя от его имени и в его интересах, настоящим даю свое добровольное, конкретное и информированное 

согласие Государственному бюджетному образовательному учреждению высшего образования города Москвы 

"Московский государственный институт музыки им. А.Г. Шнитке" (далее – Институт) на нижеследующее: 

2. СВЕДЕНИЯ О НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕМ ОБУЧАЮЩЕМСЯ 

Фамилия, имя, отчество обучающегося:  

Дата рождения:  

Документы, подтверждающие родство  

3.Согласие на распространение ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Я даю согласие Институту на распространение следующих категорий персональных данных 

несовершеннолетнего в информационных и культурно-просветительских целях. (Проставьте отметку «Да» 

напротив тех данных, которые вы разрешаете публиковать): 

Категории персональных 

данных 

Разрешаю к распространению 

(Да/Нет) 

Запреты и условия 

Фамилия, Имя, Отчество   

Факультет, кафедра, курс, 

направление подготовки 
  

Сведения о творческих и учебных 

достижениях (победы в конкурсах, 

участие в проектах) 

  

4. Согласие на создание и использование ИЗОБРАЖЕНИЙ (фото, видео, аудио) 

4.1. Я разрешаю Институту проводить фото- и видеосъемку, а также аудиозапись с участием 

несовершеннолетнего обучающегося во время учебных, концертных, репетиционных, конкурсных и иных 

публичных мероприятий, а также даю согласие на обнародование и дальнейшее использование полученных 

материалов (далее – Материалы) путем их размещения на следующих ресурсах. (Проставьте отметку «Да» 

напротив тех данных, которые вы разрешаете публиковать): 

Информационный 

ресурс 

Адрес ресурса (страница, 

канал) 

Разрешаю (Да/Нет) Запреты и условия 

Официальный сайт 

Института 

https://schnittke-mgim.ru/   

Официальная страница 

ВКонтакте 

https://vk.com/schnittke_mgim   

Официальный Telegram-

канал 

https://t.me/mgim_schnittke   

Информационные 

стенды 

Расположенные в помещениях 

Института. 

  

Печатная продукция 

Института 

Буклеты, программы концертов и 

мероприятий, афиши 

  

5. Интеллектуальные права 

Я согласен(на), что исключительное право на аудиовизуальные произведения (видеоролики, фильмы), 

созданные Институтом на основе Материалов с участием несовершеннолетнего, принадлежит Институту в полном 

объеме. 
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6. Гарантии и срок действия 

 Институт гарантирует, что использование Материалов будет осуществляться способами, не 

порочащими честь, достоинство и деловую репутацию несовершеннолетнего обучающегося. 

 Настоящее согласие действует в течение всего срока обучения, а также в течение 10 (десяти) лет после 

его окончания (для целей формирования архива и портфолио Института). 

 Я проинформирован(а), что вправе в любое время отозвать данное согласие путем подачи письменного 

заявления. Отзыв согласия не распространяется на Материалы, которые были правомерно обнародованы до 

момента отзыва. 

Я осознаю, что после публикации персональные данные несовершеннолетнего станут доступны 

неограниченному кругу лиц. 
 

_________________________/______________________________________________________________________/ 

                                            (Подпись)                                                                                                            (Фамилия, Имя, Отчество) 
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приложение № 7 к Положению об обработке и защите 

персональных данных в Государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования 

города Москвы "Московский государственный 

институт музыки им. А.Г. Шнитке" в новой редакции 
 

 

СОГЛАСИЕ 

на обработку специальных категорий персональных данных (сведений о состоянии здоровья) 

 
г. Москва                                                   «__» ______________ 20_ г. 

Настоящим я, _____________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество полностью) 

 
(должность, структурное подразделение) 

паспорт серия __________ номер _____________, выдан «__» ______________ _______ г. 

кем выдан 

______________________________________________________________________________________________ 

код подразделения ________________, зарегистрированный(ая) по адресу: _________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________, 

своей волей и в своем интересе даю согласие Государственному бюджетному образовательному 

учреждению высшего образования города Москвы "Московский государственный институт музыки им. 

А.Г. Шнитке" (ОГРН 1037739249460, ИНН 7734099035), зарегистрированному по адресу: город Москва, ул. 

Маршала Соколовского, дом 10 (далее – Работодатель), на обработку моих специальных категорий персональных 

данных. 

1. Цель обработки: 

Исполнение требований законодательства Российской Федерации (в частности, статей 69 и 220 Трудового 

кодекса РФ), обязывающих Работодателя организовывать проведение за свой счет: 

 обязательных предварительных (при поступлении на работу) и периодических медицинских осмотров; 

 а также, в случаях, установленных для отдельных категорий работников (в частности, для 

педагогических работников), обязательных психиатрических освидетельствований. 

Целью является определение моей пригодности к выполнению поручаемой работы и предупреждение 

профессиональных заболеваний. 

2. Перечень обрабатываемых данных: 

Сведения о состоянии моего здоровья, содержащиеся в следующих документах: 

 медицинские заключения по результатам предварительных и периодических медицинских осмотров; 

 в случае прохождения мной обязательного психиатрического освидетельствования — решения 

врачебной комиссии по его результатам. 

Обработке подлежат только выводы о наличии/отсутствии медицинских противопоказаний к работе и 

заключение о пригодности к выполнению трудовой функции. 

3. Перечень действий с персональными данными: Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, 

использование, блокирование, удаление, уничтожение указанных персональных данных. 

4. Срок действия согласия: Настоящее согласие действует в течение всего срока действия моего трудового 

договора, а также в течение сроков хранения соответствующих документов, установленных законодательством 

РФ. 

5. Порядок отзыва согласия: Согласие может быть отозвано мной путем подачи письменного заявления 

Работодателю. Я проинформирован(а), что отзыв данного согласия может повлечь мое отстранение от работы или 

прекращение трудового договора, если прохождение медицинских осмотров и/или освидетельствований является 

обязательным условием для моей работы в соответствии с законодательством РФ. 

 

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден(а). 

_________________________ / ______________________________________________________________________ / 

                (Подпись)                                                                                                                       (Фамилия, Имя, Отчество) 
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 приложение № 8 к Положению об обработке и 

защите персональных данных в 

Государственном бюджетном образовательном 

учреждении высшего образования города 

Москвы "Московский государственный институт 

музыки им. А.Г. Шнитке" в новой редакции 
  

 

 

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО 

о неразглашении персональных данных 

 

Я, _________________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество полностью) 

_________________________________________________________________________________________________ 
(должность, структурное подразделение) 

паспорт серия __________ номер _____________, выдан «__» ______________ _______ г. 

кем выдан ________________________________________________________________________________________ 

код подразделения ________________, зарегистрированный(ая) по адресу: _________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________,  
понимая, что в связи с исполнением своих трудовых обязанностей в Государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования города Москвы "Московский государственный институт 

музыки им. А.Г. Шнитке" (далее – Работодатель) я получаю доступ к персональным данным работников, 

обучающихся, абитуриентов и иных физических лиц (далее – субъекты персональных данных), и осознавая, что 

разглашение этой информации может нанести ущерб правам и законным интересам субъектов, добровольно 

принимаю на себя следующие обязательства: 

Не разглашать третьим лицам и не использовать в личных или иных целях, не связанных с выполнением 

моих должностных обязанностей, любую информацию, отнесенную к персональным данным, которая стала мне 

известна в процессе работы. 

Строго соблюдать режим конфиденциальности в отношении персональных данных, а также требования 

законодательства РФ и локальных нормативных актов Работодателя по их обработке и защите. 

Осуществлять обработку персональных данных (сбор, запись, хранение, использование, передачу и 

т.д.) только в том объеме и для тех целей, которые необходимы для выполнения моих должностных функций. 

Прекратить обработку персональных данных и незамедлительно вернуть Работодателю все 

носители (бумажные, электронные, съемные), содержащие персональные данные, в случае прекращения моего 

доступа к ним или при расторжении трудового договора. 

Настоящее обязательство о неразглашении персональных данных является бессрочным и сохраняет свою 

силу, в том числе и после прекращения моего трудового договора с Работодателем. 

Я проинформирован(а) и осознаю, что за неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего 

Обязательства я могу быть привлечен(а) к дисциплинарной, материальной, гражданско-правовой, 

административной и уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

С Положением об обработке персональных данных и иными локальными нормативными актами 

Работодателя, регулирующими порядок работы с персональными данными, ознакомлен(а). 

 

 

_________________________ / ______________________________________________________________________ / 

                (Подпись)                                                                                                                       (Фамилия, Имя, Отчество) 
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 приложение № 9 к Положению об обработке и защите 

персональных данных в Государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования 

города Москвы "Московский государственный 

институт музыки им. А.Г. Шнитке" в новой редакции 

 

                                                                     

Ректору ГБОУ ВО города Москвы  

                          "МГИМ им. А.Г. Шнитке" 

  Щербаковой А.И. 

                                     от ________________________________________ 
     (ФИО полностью) 

                                     Паспорт: серия ______ номер _______________ 

                                     выдан ___________________________________ 

Адрес проживания: _________________________ 

                                     «__»___________ _______ г. 

                                     Контактный телефон: _______________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об отзыве согласия на обработку персональных данных 

 

Я, ____________________________________________________________________________________________, 
(ФИО полностью) 

в соответствии с ч. 2 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – 

Федеральный закон № 152-ФЗ), настоящим отзываю свое согласие на обработку моих персональных данных, ранее 

данное ГБОУ ВО города Москвы "МГИМ им. А.Г. Шнитке" (далее – Оператор). 

Прошу прекратить обработку моих персональных данных в рамках следующего(их) согласия(ий) (отметьте 

необходимое): 

[ ] **Согласие на обработку персональных данных** (для целей трудовых или образовательных 

отношений). 

[ ] **Согласие на обработку специальных категорий персональных данных** (сведений о состоянии 

здоровья). 

[ ] **Согласие на обработку персональных данных, разрешенных для распространения** (для публикации 

на сайте, в соцсетях, на стендах и т.д.). 

Я проинформирован(а), что Оператор вправе продолжить обработку моих персональных данных без моего 

согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2–11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 

Федерального закона № 152-ФЗ. 

 

 

Дата: «____» ______________ 20___ г. 

 

Подпись: _________________ /____________________________/ 
                                        (ФИО полностью) 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



21 
 

 приложение № 10 к Положению об обработке и 

защите персональных данных в Государственном 

бюджетном образовательном учреждении высшего 

образования города Москвы "Московский 

государственный институт музыки им. А.Г. Шнитке" 

в новой редакции 
 

 

ЖУРНАЛ 

                    учета обращений субъектов персональных данных 

 

Начат: «__» _________ 20__ г. 

Окончен: «__» _________ 20__ г. 

№ 

п/п 

Дата 

поступления 

ФИО субъекта и 

контакты 

Суть обращения Принятые меры 

и дата 

Ответственный 

сотрудник (ФИО, 

подпись) 

1 

     

2 

     

3 

     

4 
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 приложение № 11 к Положению об обработке и 

защите персональных данных в Государственном 

бюджетном образовательном учреждении высшего 

образования города Москвы "Московский 

государственный институт музыки им. А.Г. 

Шнитке" в новой редакции 
 

АКТ № ___ 

                       об уничтожении носителей персональных данных 

г. Москва                                                                 «____» ______________ 20___ г. 

Комиссия в составе: 

Председатель: ____________________________________________________________________ 

(Должность, ФИО) 

Члены комиссии: 

1. _______________________________________________________________________________ 
                                                                              (Должность, ФИО) 

2. _______________________________________________________________________________ 
                                                                      (Должность, ФИО) 

 

назначенная приказом № ____ от «__» _______ 20__ г., произвела уничтожение носителей, 

содержащих персональные данные. 

 

Перечень уничтоженных носителей: 

1.  Материальные носители (документы): 

     Наименование документов: ______________________________________________________ 

     Категория субъектов: ____________________________________________________________ 

    Количество листов/единиц: _______________________________________________________ 

    Основание для уничтожения: _____________________________________________________ 

      (например: истечение срока хранения, установленного приказом Росархива) 

 

2.  Электронные носители (данные из информационных систем): 

     Наименование информационной системы: __________________________________________ 

     Перечень уничтоженных данных/файлов: __________________________________________ 

     Основание для уничтожения: ____________________________________________________ 

      (например: отзыв согласия субъекта, достижение цели обработки) 

 

Способ уничтожения: 

_________________________________________________________________________________ 

(например: сжигание, измельчение в шредере, стирание информации с электронных носителей 

без возможности восстановления) 

 

Настоящий акт составлен в одном экземпляре. 

 

Подписи членов комиссии: 

 

Председатель:     _________________ /____________________________/ 

 

Члены комиссии:   _________________ /____________________________/ 

                               _________________ /____________________________/ 

 


