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INOJOKEHHE
00 Y4eOHO-MeTOIUYeCKOM yIIpaBJIeHHH
I'ocymapcTBeHHOT0 0101KeTHOTO 00pa30BaTeIbHOI0 YUpeKIeHHs BbICIIEro
o6pa3zoBanus ropoaa MockBbl «M0oCKOBCKHI rocyAapcTBeHHBIA HHCTHTYT
my3bikH UM. A.I'. [IlauTKe»

1. O0mue noJ10KeHus.

1.1. YueOHO-MeTONMYECKOE YyIpaBieHue (manee — «YIIpaBleHUWe») SBIAETCS
CTPYKTYPHBIM MoOJpa3fereHneM [ ocyaapcTBEHHOTO OIOKeTHOTO 00pa3oBaTeIbHOIO
yUpeKJIeHUs BRICIIero oopa3oBanus ropoga MockBel « MOCKOBCKHM IroCcyaapCTBeHHBIN
HHCTUTYT My3bIKH M. A.I". [ITautke» (manee - « MI UMy, «HCTHTYTY). ‘

1.2. YopaBieHue co3aaeTcs, peopraHu3yeTcs | TMKBUAUpyeTcs npukazom MI TIM.

1.3. VYnopaBieHue HaXOOWUTCS B HENOCPEICTBEHHOM IIOJUMHEHWU HadajlbHUKA
VnpaBnenus, padoTaeT oA OOIIMM PYKOBOJICTBOM IPOPEeKTOpa IO Yy4eOHO-
MeToudecKol pabote u pextopa MI IM.

1.4. CtpykTypa ¥ IITaTHOE pacHucaHue YIPaBIEHUS YTBEPKIAIOTCS IPUKAZ0M
MI'MM.

1.5. Ot umeHu YrpapieHHUs B OTHOLIEHHUSIX ¢ PaOOTHUKAMU JIPYTUX CTPYKTYPHBIX
noapazaenesnii MI'MIM u nHBIMU JIMLAMN Y4aCTBYIOT HauaJlbHUK Y IPABJIECHNS U IPyTHe
pabOTHUKKA  YIpaBJIeHUs, KOTOpble B IpeJerax CBOUX IIOJHOMOYMN  HECYT
OTBETCTBEHHOCTH 32 PE3yJIbTaThl AEATEIbHOCTH Y IPABIICHUS.

1.6. OCHOBHOM LeJBIO JeATeNbHOCTH YIpaBieHus sBisercs >hdexTuBHasA
OpraHu3aiys 1 pyKOBOJCTBO y4eOHON 1 METOAMUECKOWIeITeTbHOCTRIONPH pealn3alin
OCHOBHBIX NPo(decCHOHAIBHBIX 00pa3oBaTeIbHBIX IPOTPaMM— IIPOTPaMM MOATOTOBKU
CTIEIMaTNUCTOB CpPeNHero 3BeHa, IporpammbakanaBpuara, NMporpaMM CIelHalIuTeTa,
OporpaMM MarucTpaTypbl, NpOorpaMM aclUpPaHTYyphl, MIPOrpaMM ACCHUCTEHTYPBI-
ctaxxupoBkH (nanee — «OITOIT»).

1.7. VYmpaBneHue B JHIle HadalbHUKa W pabOTHUKOB YIIpaBleHUS HeceT
OTBETCTBEHHOCTH 3a OPraHU3alMI0 NEATEIBHOCTH YIIPaBJIEHUs, 32 COXPaHHOCTL U
I[eJIeBOE MCII0JIb30BaHME TTIOMEIIEHHS (ITOMEeLIeH! ) 1 000py10BaHM, 3aKPLIIeHHbIX 3a
YpaBieHHEM.

1.8. Vmpasnenue ydacTByeT B peKIaMHO-UMUIKEBbIX Meponpusatusx MITIM,
GopMHUpPYeT 1 MoAAepKHUBaeT COOCTBEHHYIO OPraHHU3allMOHHYIO KYJIbTYPY, OCHOBAHHYIO
Ha mnpodeccuoHaIn3Me, OTBETCTBEHHOCTH, B3aWUMOYBAKEHHH, JOBEpUH MEKIY
paboTHHKaMH  YTpaBleHUsH NPUBEPKEHHOCTH €IMHBIM  LeJIsIM  JeATEeIbHOCTH,
yTrBepk1eHHbIM Y crasoM MIMIM, Hactosiiunm [losoxennem.

1.9. Vopasinenue B CBOEH AEITEIBHOCTH PYKOBOACTBYETCS 3aKOHOAATEILCTBOM
Poccwuitckott @enepannn, YcraBom u IIpaBuiiaMu BHYTPEeHHErO TPYI0BOTO U y4eOHOTro



pacnopsinka MucturyTa, mpukazamu MIUM u pacnopspkeHHsIMH pekTopa MI'MM,
WHBIMH JIOKATbHBIMA HOPMATHBHBIMM akTaMd MHCTHTYTa, a Takke HACTOSIIMM
[Tonoxenuem.

2. 3anayu v pyskumu Ynpasienus.

2.1. K ocHOBHBIM 3a71a4aM YripaBiieHust oTHOCSTCS:

2.1.1. YnpaBneHuey4e6HOH W MeTOAHYECKOI nesTenbHOCTEIOMHECTHTYTA TIpH
peanuzauuu OITOIT.

2.1.2. Paspabotka HOPMaTUBHOM u pacropsIuTeIbHON
AOKYMEHTALMM,PEITIAMEHTHPYIOIEH  OpraHM3alMIO M y4eGHO-METOIMYEecKOe
obecrieyenre 06pasoBaTeIbHOrO Mpolecca npu peanusauuu OITOIT.

2.1.3. Ilosbienne 3¢ GpekTMBHOCTH yueGHOrO IIpoLecca 1 KayecTBa 00y4YeHus.

2.1.4. AHanu3 NpakTHKM JeSTeNbHOCTH CTPYKTYPHBIX mozapasneneduii MITUM u
KOOpIHHAUMA yCUIMH s pelleHns oOmX npobiiem, pacipocTpaHeHus IIepeJ0BOro
NIEIArOruYeCKOro ¥ METOIMYECKOro OIBITA.

2.1.5. OBob1enne 1 BHeAPEHHE MPOIrPECCHBHBIX METONOB H TEXHHIECKIX CpeJICTB
00y4eHHsl, COBPEMEHHBIX 00YYAIOINX TEXHOIOHIL.

2.1.6. KoopauHanus Bcex BUI0B yueGHOI (nperogaBaTeIbCKON) H METOIHYECKOH
paboTsl nelaroruyeckux pabotHuKoBMHCTHTYTA.

2.1.7.0cymecTBieHue 3¢ PeKTHBHOTO B3aMMOJIEUCTBUS co
CTPYKTYPHBIMHUIIOAPa3/ieiecHUAMU MHCTUTYTa, opraHaMu ympaBleHHs 06Gpa3oBaHHEM
IIOBOTIPOCAM, OTHOCSILMUMCS K KOMIIETEHIIMH YTIpaBICHUS.

22. B memnsx peaimsauuM TIOCTABIEHHBIX 33734 VYrpasiieHre BhINoOnHsIET
clenyronue GyHKIHH:

2.2.1. AHanusupyeT, IJIAHHPYeT W KOHTPOIHPYET DealU3aluio HOPMAaTHBHBIX
IIPaBOBBIX JTOKYMEHTOB B chepe oOpazosarensHol nesrernprocTy o OITOIL

2.2.2.  Koopaurupyer  y4eGHO-METOAMYECKYIO  J€STEIBHOCTD y4eOHBIX
CTPYKTYpHBIX mnozapasaeneHud MIWM npu peanmuzanum B COOTBETCTBHH ¢
(efiepanbHBIMU  rOCYHapCTBEHHBIME — 0OPa30BaTENbHBIMH cTaHiapramMu (manee —
«@PI'OC») OIIOIT: paspaborka yueGHBEIX IUIAHOB, OGIIHX xapakrepuctuk OITOIT,
pabo4ux mporpamMM y4eGHBIX JUCHHIUIMH (MOLyIei), IporpaMM IPaKTHK, MPOrpaMMm
FOCYAapCTBEHHOH MTOrOBOM AaTTECTAllMH/MTOrOBOH aTTecTaluu (manee — «I'MA»),
(GOHIOB OLEHOYHBIX CpPEACTB, BCEX BHAOB METOIMYCCKHAX peKOMeHJaumii s
OOYy4aIOIMXCA M MeJaroruyeckux pabOTHUKOB, KaleHAapHBIX rpadukoB yueGHOro
npolecca Ha y4eOHbIN roji, pACTIHCAHUIM 3aHATHIA, 3a4eTHBIX HeJle/ b M SK3aMeHAIMOHHbIX
Ceccui, WHIMBHIYaIbHBIX MJIAHOB PAabOTEl HAYYHO-NENATOTHYECKHX PAaGOTHMKOB HA
y4eOHbI TozI, OT4EeTOB o camoobenenosanuu OITOIT, CIPaBOK O MaTepUaabHO-
TexHu4eckoMm obecnieuennn OITOIT.

2.2.3. OcymiecTBiseT KOHTPOJIb 3a COOIIOEHUEM JTHIEH3HOHHBIX TpeboBaHMM U
AKKPEMTAllHOHHBIX II0KA3aTeNel, OTHOCSIIMXCS K KOMIeTEHLUUH YIIpaBieHHs, NpH
IPOEKTUPOBAaHMH HOBBIX U yxe peanusyembix OITOIT B UucTutyTe.

2.2.4.  OcymecTtsiser KOHTPOJIb 332 COCTOSHHEM  Y4eOHO-MEeTOIHYECKOI
JIOKyMEHTAallMM Ha Kadenpax WHCTHTYTa B COOTBETCTBUMM C  yTBEDKIECHHOM
HOMEHKJIaTypoH Jiel.



2.2.5. PazpabateiBaer H oOHOBIIsAET HOPMaTUBHO-METOAUYECKYIO
AOKYMCHTALIMIO,PErNIAMEHTHPYIOIIYI0  OPraHM3alMi0 W y4eOHO-MEeTOIHYEecKOe
obecnieyenre 06pa3oBaTeILHOTO Iporecca mpu peanusanuu OITOIT B MTUM.

2.2.6. O0001waeT 1 aHANMU3UPYET HTOrH Y4eGHOMH M METOIMIECKOH paGoThI y4eOHBIX
CTPYKTYPHBIX IIopa3aeneHuii MI'MIM.

2.2.7. PaccuutbiBaeT 00BEMBI yueOHON (mpemoiaBartensckoif) paGoTel Kadeap
WUucTutyTa.

2.2.8. BeleT y4eT M OCYyIIECTBIIAET KOHTPOIb 32 BBITOTHEHNEM Y4eOHO Harpy3Kku
neJaroruyeckuMu pabotHukamu MucTHTYTA.

2.2.9. Ocy1iecTBIISeT CHCTEMATHYECKIIT MOHUTOPHHT M IPOBOIMT OLICHKY Ka4ecTBa
peanmuzaumu  OINOII, Brmowas paccMoTpeHHe W coriiacoBaHMe BceX yueGHO-
METOAMYECKUX JJOKYMEHTOB.

2.2.10. Koopmunmpyer pabGoTy IO OpraHu3allid ¥ IPOBEIEHUIO BCEX BHIOB
MPAaKTHK 00y4YarOIMXCsl, OCYIIECTBISAET KOHTPOIb 32 MPOBEJCHHEM H COIepKaHHEM
IPAaKTUK 00yYaromuXCcs.

22.11. VwdyactByer B (QOPMHUPOBAHHH AQHAIMTUYECKOH HMHPOPMALMH U
CTaTUCTHYECKOW OTYETHOCTH, HaXOsleiics B KOMIIETEHIIMK Y IIpaBIIeHHUs.

2.2.12.0cymecTBaseT MOArOTOBKYMATEPHAIOB [0 BOIPOCAM, OTHOCSIIHMCS K
KOMIIeTEHIIMM YTIpaBleHUs, JUIi HMX DPacCMOTPeHMs] Ha 3aceJaHusX pas3MYHbIX
KOJIJIETHa/IbHBIX OpraHoB MHcTuTyTa.

2.2.13. BeimonHseT TeKyliue M MepCleKTUBHBIE 3aJ1aHUAINO0 TOPYUSHUIO YIEHOro
cosetaMI MM, pexTopa u Pekropara.

2.2.14. OpraHusyeT M y4acTBYeT B IIPOBEEHHH CEMHHAPOB M KOHCYJIBTALUH IS
npernojasaTeiei U yueOHO-BCIIOMOTaTeIbHOrO MIepcoHaa o BOIPOCaM OpraHM3alliy U
yueOHO-MeToiH4YecKoro obecnedeHus yuebHoro npouecca.

2.2.15. ®opmupyer u cosepuieHcTByeT emnuHbiit 0aHkOITOIl, peanuszyeMbix B
HUucTuTyTE.

2.2.16.0cy1iecTBisIeT MOHUTOPUHT HOBBIX TEHACHIIUH B 00pa3oBaHuM, H3MEHEHU
B cthepe ynpasieHus o0O0pa3oBaHHEM U Ha pbIHKe 00pa3oBaTelbHbIX YCIYT,
KOOPIAMHHUPYET paboTy 10 CO3/JaHHIO M BHEJPEHHIO HOBBIX 00pa30BaTeIbHBIX
TEXHOJIOTHH U MeJarorn4ecKux MeTOIMK B y4eOHEIN Ipolecc.

2.2.17. Oka3pIBaeT KOHCYJILTALHOHHYIO ITOMOIIb CTPYKTYPHBIM IIOApa3e/eHHsIM
HHCTI/ITyTa 11O BOIIpOCaM, OTHOCAILLIMMCS K KOMIICTCHIIMHA anaBneHHﬂ.

2.2.18. OcymecTBisieT IJIaHUPOBAaHUE, OPraHMU3aLMI0 M KOHTPOJIb Y4eOHOro
npouecca o peanusyeMsiM OITOIT.

2.2.19. Opranu3syeT H OCYIIECTBISAET KOHTPOJIb 33 BHIITOJHEHUEM YUEOHBIX IIJIAHOB
1 rpaduKoB yuyeOHOTO Iporecca.

2.2.20. Bezer y4eT ¥ KOHTPO/b HCIIOIB30BaHHS MOYacoBOro (oHjaa kadenpamu
WucruryTa, yqacTByeT B COrJIaCOBAHMH JOKYMEHTALMH Ha II0YaCOBYIO OIUIATy paboThl.

2.2.21. Koopnunupyer paboTy 1o opraHu3allld U IPOBEJCHHUIO TOCYIapCTBEHHON
HUTOTOBOM aTTecTalluu/UTOrOBOM aTTecTaluu (nanee -
«I'MA»)obyyqaromuxcs:popMUpOBaHHE COCTaBa I'OCYIAPCTBEHHBIX JK3aMeHAIIMOHHBIX
KOMHCCHI/ 3K3aMeHallMOHHBIX KoMuccHii (nanee — «I'DK»), B Tom ducie hopmMuposanue
U yTBepxKaenue B Mumnucrepcrse oOpasoBanus M Hayku Poccuiickoit ®enepanuu
npencenareneit I'OK, mnojsenenue wutoroB pabotell DK, BkiItOYas MOATOTOBKY
NPETIOKEHUH 10 ONTUMU3ALMK JIEATEIbHOCTH M MOBBIIIEHUIO () deKTUBHOCTH PaboThI
13K



2.2.22. OcymiecTBseT IOATOTOBKY HHDOPMALMH JOKYMEHTAI[HH, OTHOCSIIIEHCS
K KOMIICTeHLMM YIpaBieHus, U obecreuuBaeT ee pasMeILeHHe W OOHOBJIEHHE Ha
o¢puupmansiom UaTepHer-caiite MITUM.

2.2.23. OpranusyeT CBOEBpeMeHHOE OOecleyeHHe IeIarormuecKux paboTHHKOB
OIraHKaMH KypHAIOBy4YeTa TEKYLIEH yCIIeBaeMOCTH | TTOCEIAeMOCTH.

2.2.24. OGecrie4nBaeT COXPaHHOCTb U YYeT OPHTHHAIIOB y4eOHBIX ILIaHOB II0
peanmusyembim OITOIT.

2.2.25. Ocyuectsasier c6op 1 aHaIM3 HHGOPMALMH 110 MIaHAM PabOTHI M OTYETaM
0 pabore kadpenp UucturyTa.

2.2.26. AHanvzupyeT OINBIT IVIAHUPOBAHUS W OPraHH3aLlHH 00pazoBaTensHOrO
mpouecca  ApYruxX —00pa3oBaTeNBHBIX OpraHM3alUMil BBICHIErO OGPAa3’oBaHUS W
pa3padaThIBaET MPEIOKEHUS IO COBEPIICHCTBOBAHUIO MIAHHPOBAHMS M OPraHU3ALHH
yuedHoro mpouecca B MHcTHTYTE.

2.2.27. VyactByeT B pa3spaboTKe MOJOXKEHMI, METOINYECKUX PEKOMEHIALMH H
APYTMX HOPMaTUBHBIX, PACTIOPSAUTEIbHBIX JOKYMEHTOB, OTHOCSIIMXCA K KOMIIETEHI[MH
YipasieHusi, periaMeHTUPYIOIMX OPraHU3alui0 ¥ obecredeHHe oOpas0BaTENbHOrO
npouecca B MaCcTHTYTE.

2.2.28. OcyuiecTBiIseT KOMILIEKC MEPONIPHUATHI 10 BHEAPEHHIO B y4eOHbIH mporece
HEO0OXOMMBIX ITPOrPaMMHBIX CPEICTB, HH(MOPMALMOHHBIX CUCTEM U TEXHOJIOTHIA.,

2.2.29.Y4actByer B paboTe N0 MOArOTOBKE OTBETOB Ha OOpAlLleHHMs IpaxIaH,
YUpesKIeHH/OpraHn3aliid, 00y4aroLIUXCsl U UX POAUTEIEH 10 BOIPOCAM, OTHOCIIIAMCS
K KOMIIETEHLIMH Y IPaBIICHHS.

2.2.30. OcymiecTBisieT COCTAaBICHHE M YTBEPKICHHE pPAaCIHCaHMs 3aHATUH,
3a4YCTHBIX HENENb W HK3aMEHAIlMOHHBIX CecCHil (a TakkKe XpaHeHHe BCEX BHJIOB
paclHcaHus B COOTBETCTBUM C HOMEHKIIATYPOi ).

2.2.31. OcymecTBisieT KOOpJMHAIMIO yueOHOH NesTelbHOCTH B pPaMKaX CeTKH
pacnycaHus y4eOHbIX 3aHSATHH.

2.2.32.00ecnieunBaeT MPOBEEHUE IIOCTOSIHHOIO MOHHTOPHHIA HCIOIHEHHS
pacnuMcaHWd BCeX BHIOB (B TOM YHCJI€ Y4YeT M KOHTPOJIb paboyero BpeMeHH
NeJarornieckKux pabOTHUKOB).

2.2.33. YmpaBnseT ayIUTOPHBIM (DOHIOM B y4eOHBIX KOpITycax.

2.2.34. AmnHanuM3MpyeT COOTBETCTBHE BpPEMEHHBIX HOPMATHBOB  peajbHO
3aTpayvBaeMOMY BPEMEHHM, Ha OCHOBAaHMM 4Yero BbIpalaThiBaeT NPEIIOKEHHS II0
KOPPEKTHPOBKE HOPMATHBOB M oOIUlaTe Tpy/Aa IpodeccopcKo-IpenoaaBaTeIbCcKoro
cocraBa kapenpMI M.

2.2.35. OcymecTBisieT HHble (YHKUMH, 00eCleYHuBalOIIie BLITOJIHEHUE
TIOCTaBJIEHHBIX Nepe]l YIIpaBlIeHHeM LieJIel U 3a1ad.

2.2.36. ObecrieunBaeT BeJieHUE M XpaHEHUe JTHYHBIX Jell 00ydJaroluxcs (a Takxke
XpaHEeHHe W Y4YeT OpPUTHMHAJIOB JIOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHHi M 0 KBaIU(QHUKALMH
o0yJaromuxcs).

2.2.37. OcymecTBisieT KOHTPOJIb TeKyIIeH yCIeBaeMOCTH O0YYalOUIMXCs, HTOTOB
IPOMEXKYTOUHBIX aTTeCTalluH.

2.2.38. OcyuecTBisieT KypUpOBaHHE BOINPOCOB OQopMiIeHHsS OaHKOBCKHX KapT
«Cohepbanka» 11 o0ydaromuxcs.

2.2.39. Ocymectiser peructpaiuio B YOMC oOydaronmxcsi 13 HHOCTPAHHBIX
rOCy1apcTB, BeJleT XYpHaJl perucTpaiu.



2.2.40. Bener ueHTpain30BaHHAIH YYeT JIBH)KEHHS KOHTMHIeHTa (aKaaeMHYeCKHi
OTITYCK, IIEPEBOJI, OTYMCIICHHUS, BOCCTAHOBJIEHHUS ).

2.2.41. Ocy1ecTBIIsIeT MOATOTOBKY IIPUKA30B 110 JTUYHOMY COCTaBY OOYYarOIHXCS.

2.2.42. TlnanupyeT U OCYLIECTBISET 3aKa3 JAMILIOMHOM JIOKYMEHTAIlMU 0 BCEM
HANpaB/ICHUAM IMOArOTOBKYU. KOHTPONMpYeT 3arloiIHEHHE, PerdCTpaldio M BhIAAYY
AMIUIOMOB 00 00pa3oBaHMM M NPHIOKEHMH K JMIIOMAM BBIIYCKHUKAM MI'IM,
AyOIMKaTOB UINIOMOB 06 00pa30oBaHMUH.

2.2.43. Bezer yuer u odopmiser 3aKka3 G61aHKOB, HEOOXOMMMEBIX IS y4ebHOTO
nponecca (CTyA€HYECKHe OWITeTHI, 3aYeTHbIC KHWKKM, KypHAIbI yCIIeBAeMOCTH M
IIOCEIaeMOCTH U T.1.).

2.2.44. TIpoBOJMT MOJTOTOBKY, BBIAAYY M PETHCTPALIUIO CrpaBoK 00 00y4eHUH WU
0 mepuoe o0y4eHus.

2.2.45. Opranmsyer ¢opmMupoBaHHe Y4eOHBIX I[UIAHOB IO HalpaBlIeHUSM
TMO/rOTOBKH(CTIENMANBHOCTAM) 06yuaronmxcs o nporpammam CITO u BO (6axanaBpos,
CMIEIHAIUCTOB, MAarucTpOB, aCCHCTEHTOB-CTAXKEPOB, aCIMPaHTOB) B COOTBETCTBHH C
00pa3oBaTeIbHBIME CTAHAPTAMH.

2.2.46. Okxa3plBaeT METOJMYECKYIO TOMOMIb MpPerofaBaTelsiM UHCTUTYTA H
POBOJUT KOHCYJIbTAallMM II0 BOIpOcaM pa3paboTku pabouux y4eOHBIX IUIAHOB H
IIPOrpaMM I10 JUCLUIUIMHAM y4eOHOro IIaHa.

2.2.47. KoHTpoJMpyeT Haluuue ¥ IIPaBUILHOCTh OQOPMIICHHS MHIMBHAYATbHbIX
I71aHOB TpenofiaBaTenel. [Iposepser Hanuuue y4eOHOM JOKyMeHTaumu Ha Kadempax:
y4e0OHBIX paboyuX Mporpamm.

2.2.48. Opranusyer (oOpMUpOBaHHEe O3IEKTPOHHOM OHMOJIHOTEKM BBITYCKHBIX
KBaJTM(UKAIIMOHHBIX paboT.

2.2.49. OcyuiecTBiseT KOMIBIOTEPHYIO 00pabOTKy MOTy4YaeMoi WHpOpMAIUH.
PykoBoauT pa3paboTkoi cHCTeMbI PeHTHHIOB 00ydaromuxcs (CTyA€HTOB), COCTABISET
PEHTHHIH, OTBeYaeT 3a obecrnedeHre JoCTyIa K HUM.

2.2.50. OcymecTBaseT opraHu3alOHHO-METOJHYECKOE PYKOBOCTBO, OCHAILCHHE
M pa3BUTHE MaTe€pHaIbHOM 0a3bl HalpaBleHHUs JIOMOIHUTEIBHOTO MPOQeCCHOHATBHOTO
obpazoBanus (nanee — «JIT1O»):

2.2.50.1. Opranusyet noabop kanpoB npodeccopcKo-mpernoapaTeI-CKoro CocTasa
JITO 13 yucna crenuanicToB U BRICOKOKBATHDHIHPOBAHHBIX pa0OYHX, B COOTBETCTBUH
¢ y4eOHBIMU IIPOrpaMMamH.

2.2.50.2. ObecrneyrBaeT 3aKIIOueHHe TPYHOBBIX COTVIALIEHMH C Mpodeccopcko-
TNpernoiaBaTelbCKUM COCTABOM, COCTaBlIeHHE [OKYMEHTOB Ha OIUIaTy TpyAa 3a
o0yueHue.

2.2.50.3. OcymecTBIAeT IJIAHUPOBAHHE W OPraHU3yeT OTYETHOCTDH ACATEIbHOCTH
ATIO.
2.2.50.4. Ob6ecneunBaeT KOHTPOJb 3a CHCTEMATHYHOCTBIO M KAayeCTBOM
MPOBOJIMMBIX 3aHATHH, COOTIONEHHEM CPOKOB OOYYEHHs, BBIINOJHEHMEM Y4eOHBIX
IUIAHOB ¥ ITPOTPaMM, IIPaBUIbHOCTBIO BEJICHHS] YCTAHOBIEHHOH TOKYMEHTAIIHH.

2.2.50.5. Opranusyer paboTy 1o aHaJIM3y Ka4eCTBEHHBIX Pe3yJIbTaTOB 00y4YeHHs U
ero 5(Q(GeKTHBHOCTH, pa3pabOoTKe INPEUIOKEHHH 10 COBEPUICHCTBOBAHMIO (OPM W
METO/I0B 00y4YeHusI.

2.2.51. Opranusyer NOAroTOBKY ¥ 0OecIieunBaeT NPOBEIEHUE BCeX BUIOB MPAKTHK
B COOTBETCTBHH ¢ YcraBoMm UHcTuTyTa 1 [onoxenueM o npakTuke.



2.2.52. OcymectBisier oflee PyKOBOACTBO BCEMH BHIAMH M HalpaBJICHASIMH
POBENCHUS PAKTUKM IO HANPABJICHUAM [OATOTOBKH (CTIeHMaIbHOCTAM)AHCTHTYTA.

2.2.53. Ompezensier cTpaTeruio, Uei¥ M 3aJa9M IPAKTHKA, B COOTBETCTBHH C
DeiepaibHBIMU IOCY IaPCTBEHHBIMH 06pPa30BaTebHBIMH CTaH/IapTaMH.

2.2.54. Beger pa6oty 10 obecriedeH o MpoBeIeHHs IPAKTHKHU 110 HaIpaBJIeHUSIM
(CreLManbHOCTAM)  NOATOTOBKH  MHCTHTYTa  COBMECTHO ¢ IpeJICTaBUTEIAMHU
(PyKOBOAMTENSAMU) ~ OpraHM3alMi, COOTBETCTBYIOLIMX NpoQUIBHON IOArOTOBKE
obyuaroumxcs.

2.2.55. Opranusyer paGoTy pyKoBOAuTeNel IPAKTHKH 1O COCTABICHHIO y4aeOHO-
METOAMIECKUX KOMIUIEKCOB IIO0 IPAKTHKE, IPa@HKOB IOCEIIEHHUs OpraHM3almi-6a3
MPaKTHK, & TAKXKE 110 pacrpeielieHuIo 00yJarouxcs [0 MecTaM TIPAKTHUK.

2.2.56. CBOEBpeMEHHO IIpeJICTABNIAET NPEAIPUSITUSIM CIIUCKHU HaIlpaBIE€HHBIX Ha
IPaKTHKY 00y4aloIUXCs C yKa3aHueM HeOOXOAUMBIX CBeIeHHIT 0 HUX.

2.2.57. KoHTponHpyeT OpraHM3aldid 110  00eCIeYeHMIO 00yJarImuMcs
HEOOXOAUMBIX YCIIOBHH MTPAaKTHKH.

2.2.58.00ecneunBaer yyeOHOM M METOXMYECKON JOKYMEHTAIMeH PYKOBOAHUTe el
NPaKTHKH, OPraHU3yeT U KOHTPOIUPYET UX JeATeIbHOCTb.

2.2.59. CocraBisier rpaduKy BbIE310B PYKOBOAUTEENH IIPaKTHKHA B OpraHu3alliy,
KOHTPOJIMPYeT X paboTy M MPUHUMAET NHCbMEHHbIE OTYETh] O IPAKTHKE.

3. CrpykTypa M ynpasjieHue.

3.1. B ctpykTypy VYnpasneHusHe BXOAAT HHbIE CTPYKTYPHBIE OAPA3aeeHHMS.

3.2. OpraHu3alMio JeATeIbHOCTH YIpaBIeHMS OCYIECTBISET HAYATbHUK
Ynpasinenus, Ha3HaYaeMblii Ha JOIKHOCTE M 0CBOGOXK 1aeMbIi OT Hee mpukazom MITM.

3.3. HauanbHuK VYIpaBieHMs BBINONHACT OOSM3aHHOCTH, MPEdYCMOTPEHHBIE
COOTBETCTBYIOIMM TPYJOBBIM I0OTOBOPOM U JOJDKHOCTHOM MHCTPYKIIHEH, ¢ KOTOPOH OH
3HaKOMUTCA Tpu odopmuaeHud ¢ MI'MM TpyzoBbix OTHOLIEHMH B YCTAHOBIEHHOM
IOpsAJIKE.

3.4. K xommereHUMM HayalbHHKa YIpaBlIeHHH, B YACTHOCTH, OTHOCHTCS
OpraHM3alysi ¥ KOHTPOJIb 3a paboroil YipaBieHust Mo ycremHoMy (kKauecTBEHHOMY,
OMEePAaTHBHOMY) NOCTHIKEHHIO [IOCTABICHHBIX Iepe]] YIIpaBleHUeM 3a/1a4, B TOM YHCJIE:

3.4.1. IlnanupoBanue paboOTBl M PALHOHAIBHOE pacHpeseNeHHue TOIKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEN MEXK Ty pabOTHUKaMU YIIpaBIeHHs! U KOOPAHHAIMUS HX paGOTHL.

3.4.2. IlnanupoBanye U IPUHSITHE MeP, HeOOXOIMMBIX JUIsl OIEPKAHNS BBICOKOTO
YPOBHS J€ATCIBbHOCTH TPYAOBOIO KOJIEKTHBA YIpaBIeHUS M  HENPEPHIBHOIO
MOBBIIIEHHS KayecTBa paboThl YpaBiieHus.

3.5. ITlpaBa M o0s3anHOCTH pabOTHHKOB YIpaBieHHss B mpolecce paboTsI
OINPENeNISIOTCS  COOTBETCTBYIOIIMMH TPYHOBBIMH JIOTOBOPaMH M JIOJKHOCTHBIMH
MHCTPYKLMAMH, C KOTOPBIMH OHH 3HAKOMSATCS B YCTaHOBJIIEHHOM IOPSIJIKE.

3.6. PaboTHukM YrpaBneHHss B pamMKax 3aKpeIyIeHHBIX 3a HUMH TIOJHOMOYHI M
(YHKIMOHABHBIX ~ 00S3aHHOCTEH, CIIOCOOCTBYIOT —yCIEINHOMY —(KayeCTBEHHOMY,
OINEPaTHBHOMY) JOCTHXKEHHUIO 3a7a4 YIIpaBlieHus.



4. IlpaBa Ynpags/ienus.

4.1.Y1paBiieHHe UMeeT Mpaso:

4.1.1. 3anpammBare OT CTPYKTYpHEIX MOJpa3jieieHuit 1 paboTHuKOB MHcTHTyTA
AOKYMEHTBl M  MaTepualbl HHQOPMALMOHHO-IIPABOBOIO, aHAIUTUYECKOTO U
CTaTHCTHYECKOTO XapakTepa, HEOOXOIHMble /IS OCYIIECTBICHHS eSATEIbHOCTH
YripasiieHus, a TakKe UHbIe MaTepHalibl, HeOOXOIUMBIE ISl HCIIOJHEHHS BO3JIOKEHHBIX
GYHKIHH,

4.1.2. JlaBaTh pa3biACHEHMS, PEKOMEHALNH U YKA3aHHsI [10 BONIPOCAM, BXOSALIUM B
KOMIIETEHLIUIO Y TIpaBIICHHUS.

4.1.3. Becty niepenucKy 0 BOIIpocaM, OTHOCSILIMMCS K KOMIIETEHIIUH YIIpaBlIeH s,
a TaKKe TI0 JpPyrMM BONpOCaM, He TpeOyIOIIUM COITIACOBAHMS C PEKTOPOM H
npopexropamu Mucruryra.

4.1.4. BHocuTh pykoBoacTBy MHCTHTYTa IIpe/JIOKEHUSs 110 BOIIPOCAM, BXOISIIUM B
KOMIIETEHIIUIO Y IIpaBJICHHS.

4.1.5. IlpoBoauTh CcOBEIlaHUs 110 BOIPOCAM, BXOAIIUM B KOMIIETEHIIHIO
Ynpasnenus.

S. dPuHaHCHpOBaHHe.
5.1. @®uHaHCHpOBaHUE JEATEIBLHOCTH YIIpaBleHHs OCYLUECTBIISIETCS 3a CYeT
CpencTB OFO/DKeTHBIX aCCUTHOBaHuMi Orokera cyobexToB PO 1 cpesicTB oT npuHOCsAILEH
IOXOJ1 IeATeIbHOCTH.

6. [dlenonpounsBoacTso.

6.1. Jlemonpou3BoAcTBO YHpaBineHUs OlpelesseTcss U BeleTcs B COOTBETCTBUHU C
WucTpykuuei no penonpoussoictsy B MI'MIMu yTeep:x1eHHOM HOMEHKIATYpO# Aell.



